znacka nazov LU ZH
A.A Agenda riadenia

A.A.01 Organizacno-riadiace akty (smernice, prikazy, rozhodnutia, nariadenia, opatrenia) 10 A
A.A.02 Porady vedenia (zaznamy, materialy) 10 A
A.A.03 Vnutropodnikové normy (org. poriadok, prac. poriadok, registratirny poriadok a iné) 10 A
A.A.05 Spravy o kontrole 10 A
A.A.06 Korespondencia riaditela 5

A.A.07 Studia rozvoja organizacie a riadenia 5 A
A.B Agenda Ziadosti klientov

A.B.01 Ziadosti o poskytovanie finanénej podpory na vystavbu, kiipu bytu - evidencia 2 po ukonceni zmluvného vztahu

A.B.02 Posudzovanie Ziadosti o podporu zo Statneho fondu rozvoja byvania 2 po ukonéeni zmluvného vztahu

A.B.03 Schvalenie ziadosti o poskytnutie podpory 2 po ukonceni zmluvného vztahu

A.B.04 Zmluva so Ziadatefom o podporu 2 po ukonéeni zmluvného vztahu

A.B.05 Kolaudacia 2 po ukondéeni zmluvného vztahu

A.B.06 Banka - doklady k Uverovej zmluve 2 po ukonéeni zmluvného vztahu

A.B.07 Zalozné zmluvy 2 po ukondéeni zmluvného vztahu

A.B.08 Dodatky a zmeny 2 po ukonéeni zmluvného vztahu

A.B.09 Upomienky, sudy a zaloby 2 po ukonéeni zmluvného vztahu

A.B.12 Zostatky Uveru 2 po ukonéeni zmluvného vztahu

A.B.13 Financné vyrovnanie klientov 2 po ukondéeni zmluvného vztahu

A.B.14 Utvar kontroly - sprava z kontroly 2 po ukonéeni zmluvného vztahu

A.C Agenda informacénych sluzieb, overenia, posudzovania a metodiky

A.C.01 Bezna korespondencia

A.C.03 Korespondencia s krajskymi, okresnymi, mestskymi Gradmi a obcami

A.D Personalna agenda

A.D.01 Osobné spisy zamestnancov (od datumu narodenia) 70

A.D.04 Dohoda o vykonani prace 50

A.D.05 Dohoda o pracovnej ¢innosti 50

A.D.06 Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru B

A.D.07 Statistické hldsenia o praceneschopnosti a evidencia praceneschopnosti 5

A.D.08 Vyberové konanie 5

A.D.10 Rozhodnutia sudu o zrazkach a exekucné rozhodnutia 5

A.E Pravna agenda




A.E.01 Zakladatel'ska listina 10
A.E.02 Sudne spory a sudne konania 10
A.E.03 Majetko-pravne zmluvy 20
A.E.04 Rozhodnutie o kontrolach statnych organov 10
A.F Mzdova agenda

A.F.01 Mzdové listy zamestnancov 50
A.F.02 Podklady k mzdam 10
A.F.03 Vyplatné pasky- képie 1
A.F.04 Vyhlasenia k zdaneniu prijmov a ro¢né zuctovanie preddavkov na dan 10
A.F.05 Mzdové vymery a zmluvy o odmenovani 10
A.F.06 Statistické vykazy miezd 5
A.G Agenda poziarnej ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci

A.G.01 Skolenia bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej ochrany 5
A.G.02 Pracovné Urazy- tazké a smrtelné 5
A.G.03 Ostatné Urazy 5
A.G.04 PoZiarne revizie a kontroly 5
A.G.05 Statny odborny dozor (zapisnice) 10
A.H Agenda Gctovnictva

A.H.01 U&tovné knihy 10
A.H.02 Uétovné doklady - faktlry, platobné poukazy 10
A.H.03 Interné Uctovné doklady 10
A.H.04 Pokladni¢né doklady 10
A.H.05 Bankové vypisy 10
A.H.06 Inventarizacia majetku 10
A.H.07 Kniha evidencie doslych faktur 10
A.H.08 Kniha evidencie objednavok 10
A.H.09 Odpisovy plan 10
A.H.10 Inventarne karty hmotného investi¢ného majetku, drobného investi¢cného majetku 10
A.H.11 Uctovna zavierka - ro¢na 10
A.H.12 Statistické vykazy a rozbory - ro¢né 10
A.I Agenda spravy majetku

A.I.01 Zostavy majetku hmotného investicného, nehmotného investi¢ného 5
A.1.02 Prijemky, vydajky a prevodky 5




A.1.03 Elektronické trhovisko, elektronicky kontraktacny systém, prieskumy trhu 5
A.1.04 Agenda verejné obstaravanie 10
A.) Agenda spravy registratury

A.J.01 Registratirne denniky 10
A.J.02 Pomocna evidencia 5
A.J.03 Preberacie zoznamy spisov odovzdanych do registratirneho strediska 10
A.].04 Evidencia spisov zapozi¢anych z registratirneho strediska 5
A.J.05 Vyradovacie konanie (navrhy, zoznamy, rozhodnutia Ministerstva vnutra Slovenskej republiky 10
A.].06 Postové harky 5
A.].07 Odovzdanie archivnych dokumentov do archivu (navrhy, zoznamy, protokoly) 10
A.K Agenda dopravy

A.K.01 Evidencia sluzobnych motorovych vozidiel

A.K.02 Ziadanky, kniha jazd, $kolenie vodicov 5
A.L Agenda poskytovania informacii 10
A.L.01 Stanoviska, vyjadrenia, odporucania k poskytovaniu finan¢nej podpory podla zédkona 211 10
A.M Agenda staznosti a peticii

A.M.01 StaZnosti 10 (vzorky)
A.M.02 Peticie 10
A.N Agenda zmluvnych vztahov

A.N.O1 Zmluvy o dodavke tovarov a sluzieb 10 po ukonéeni zmluvného vztahu
A.N.03 Bezna korespondencia 5
A.N.05 Original zmluvy pre mestsky Urad/krajsky Grad 5
A.N.06 Original dodatku pre mestsky Urad/krajsky urad 5
A.O Agenda Ziadosti vlAdny program zatepl'ovania

A.0.01 Ziadosti vladny program zateplovania 2 po ukonéeni zmluvného vztahu
A.0.02 Posudzovanie Ziadosti vladny program zateplovania 2 po ukoncéeni zmluvného vztahu
A.0.03 Schvalenie Ziadosti vladny program zateplovania 2 po ukonéeni zmluvného vztahu
A.0.04 Zmluva so ziadatelom vladny program zateplovania 2 po ukonceni zmluvného vztahu
A.0.05 Kolaudacia vladny program zateplovania 2 po ukonéeni zmluvného vztahu
A.0.06 Banka vladny program zateplovania 2 po ukonceni zmluvného vztahu
A.0.07 Zalozné zmluvy vladny program zateplovania 2 po ukonéeni zmluvného vztahu
A.0.08 Dodatky a zmeny vladny porogram zateplovania 2 po ukonceni zmluvného vztahu
A.0.12 Zostatky Uveru k vladnemu programu zateplovania 2 po ukonéeni zmluvného vztahu




A.P Agenda rozpoctovnictvo

A.R.01 Rocny financny plan, ro¢ny rozpocet 10
A.R.02 Zmena rozpoctu, navrh na zmenu rozpoctu 5
A.R.03 Zucétovanie finanénych vztahov so $tatnym rozpoétom 5
A.R.04 Vyroéna sprava 10
A.R.05 Zéveredny Glet Statneho fondu rozvoja byvania 10
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