
značka názov LU ZH
A.A Agenda riadenia
A.A.01 Organizačno-riadiace akty (smernice, príkazy, rozhodnutia, nariadenia, opatrenia) 10 A
A.A.02 Porady vedenia (záznamy, materiály) 10 A
A.A.03 Vnútropodnikové normy (org. poriadok, prac. poriadok, registratúrny poriadok a iné) 10 A
A.A.05 Správy o kontrole 10 A
A.A.06 Korešpondencia riaditeľa 5
A.A.07 Štúdia rozvoja organizácie a riadenia 5 A
A.B Agenda žiadostí klientov
A.B.01 Žiadosti o poskytovanie finančnej podpory na výstavbu, kúpu bytu - evidencia 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.02 Posudzovanie žiadostí o podporu zo Štátneho fondu rozvoja bývania 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.03 Schválenie žiadostí o poskytnutie podpory 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.04 Zmluva so žiadateľom o podporu 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.05 Kolaudácia 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.06 Banka - doklady k úverovej zmluve 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.07 Záložné zmluvy 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.08 Dodatky a zmeny 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.09 Upomienky, súdy a žaloby 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.12 Zostatky úveru 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.13 Finančné vyrovnanie klientov 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.B.14 Útvar kontroly - správa z kontroly 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.C Agenda informačných služieb, overenia, posudzovania a metodiky
A.C.01 Bežná korešpondencia 5
A.C.03 Korešpondencia s krajskými, okresnými, mestskými úradmi a obcami 5
A.D Personálna agenda
A.D.01 Osobné spisy zamestnancov (od dátumu narodenia) 70
A.D.04 Dohoda o vykonaní práce 50
A.D.05 Dohoda o pracovnej činnosti 50
A.D.06 Žiadosti o prijatie do pracovného pomeru 3
A.D.07 Štatistické hlásenia o práceneschopnosti a evidencia práceneschopnosti 5
A.D.08 Výberové konanie 5
A.D.10 Rozhodnutia súdu o zrážkach a exekučné rozhodnutia 5
A.E Právna agenda



A.E.01 Zakladateľská listina 10 A
A.E.02 Súdne spory a súdne konania 10
A.E.03 Majetko-právne zmluvy 20 A
A.E.04 Rozhodnutie o kontrolách štátnych orgánov 10 A
A.F Mzdová agenda
A.F.01 Mzdové listy zamestnancov 50
A.F.02 Podklady k mzdám 10
A.F.03 Výplatné pásky- kópie 1
A.F.04 Vyhlásenia k zdaneniu príjmov a ročné zúčtovanie preddavkov na daň 10
A.F.05 Mzdové výmery a zmluvy o odmeňovaní 10
A.F.06 Štatistické výkazy miezd 5
A.G Agenda požiarnej ochrany a bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci
A.G.01 Školenia bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci a požiarnej ochrany 5
A.G.02 Pracovné úrazy- ťažké a smrteľné 5 A
A.G.03 Ostatné úrazy 5
A.G.04 Požiarne revízie a kontroly 5
A.G.05 Štátny odborný dozor (zápisnice) 10
A.H Agenda účtovníctva
A.H.01 Účtovné knihy 10
A.H.02 Účtovné doklady - faktúry, platobné poukazy 10
A.H.03 Interné účtovné doklady 10
A.H.04 Pokladničné doklady 10
A.H.05 Bankové výpisy 10
A.H.06 Inventarizácia majetku 10
A.H.07 Kniha evidencie došlých faktúr 10
A.H.08 Kniha evidencie objednávok 10
A.H.09 Odpisový plán 10
A.H.10 Inventárne karty hmotného investičného majetku, drobného investičného majetku 10
A.H.11 Účtovná závierka - ročná 10
A.H.12 Štatistické výkazy a rozbory - ročné 10
A.I Agenda správy majetku
A.I.01 Zostavy majetku hmotného investičného, nehmotného investičného 5
A.I.02 Príjemky, výdajky a prevodky 5



A.I.03 Elektronické trhovisko, elektronický kontraktačný systém, prieskumy trhu 5
A.I.04 Agenda verejné obstarávanie 10
A.J Agenda správy registratúry
A.J.01 Registratúrne denníky 10 A
A.J.02 Pomocná evidencia 5
A.J.03 Preberacie zoznamy spisov odovzdaných do registratúrneho strediska 10
A.J.04 Evidencia spisov zapožičaných z registratúrneho strediska 5
A.J.05 Vyraďovacie konanie (návrhy, zoznamy, rozhodnutia Ministerstva vnútra Slovenskej republiky 10 A
A.J.06 Poštové hárky 5
A.J.07 Odovzdanie archívnych dokumentov do archívu (návrhy, zoznamy, protokoly) 10 A
A.K Agenda dopravy
A.K.01 Evidencia služobných motorových vozidiel 5
A.K.02 Žiadanky, kniha jázd, školenie vodičov 5
A.L Agenda poskytovania informácií 10
A.L.01 Stanoviská, vyjadrenia, odporúčania k poskytovaniu finančnej podpory podľa zákona 211 10
A.M Agenda sťažností a petícií
A.M.01 Sťažnosti 10 (vzorky)
A.M.02 Petície 10
A.N Agenda zmluvných vzťahov
A.N.01 Zmluvy o dodávke tovarov a služieb 10 po ukončení zmluvného vzťahu
A.N.03 Bežná korešpondencia 5
A.N.05 Originál zmluvy pre mestský úrad/krajský úrad 5
A.N.06 Originál dodatku pre mestský úrad/krajský úrad 5
A.O Agenda žiadostí vládny program zatepľovania
A.O.01 Žiadosti vládny program zatepľovania 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.O.02 Posudzovanie žiadostí vládny program zatepľovania 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.O.03 Schválenie žiadostí vládny program zatepľovania 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.O.04 Zmluva so žiadateľom vládny program zatepľovania 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.O.05 Kolaudácia vládny program zatepľovania 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.O.06 Banka vládny program zatepľovania 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.O.07 Záložné zmluvy vládny program zatepľovania 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.O.08 Dodatky a zmeny vládny porogram zatepľovania 2 po ukončení zmluvného vzťahu
A.O.12 Zostatky úveru k vládnemu programu zatepľovania 2 po ukončení zmluvného vzťahu



A.P Agenda rozpočtovníctvo
A.R.01 Ročný finančný plán, ročný rozpočet 10 A
A.R.02 Zmena rozpočtu, návrh na zmenu rozpočtu 5
A.R.03 Zúčtovanie finančných vzťahov so štátnym rozpočtom 5
A.R.04 Výročná správa 10 A
A.R.05 Záverečný účet Štátneho fondu rozvoja bývania 10 A
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